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1. Formale Richtlinien

Aufbau der Arbeit
Die Arbeit beginnt mit einem Deckblatt. Es folgen das Inhaltsverzeichnis, gegebenenfalls ein
Abkiirzungs-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis, der Textteil, das Literaturverzeichnis, ge-
gebenenfalls ein Anhang und zuletzt eine eidesstattliche Versicherung {iber die eigenstandige
Anfertigung der Arbeit. Die Seitennummerierung erfolgt fortlaufend mit arabischen Zahlen ab
dem Beginn des Textteils. Die Verzeichnisse werden mit romischen Ziffern durchnummeriert.
Bitte fiir das Deckblatt keine Seitenzahlen verwenden. Die Einteilung eines Dokuments in ver-
schiedene Abschnitte, die unterschiedlich nummeriert werden, ist iiber die Funktion Einfii-
gen/Manueller Umbruch/Abschnittsumbruch moglich.
Sie konnen die Arbeit typischerweise auf Deutsch oder auf Englisch verfassen (Ausnahme: Im
MIEPP sind Abschlussarbeiten nur in englischer Sprache zuldssig). Es wird jedoch erwartet,
dass die Arbeit sprachlich korrekt ist.
Bitte achten Sie auf gendergerechte Sprache in Threr Arbeit. Sie konnen hierzu den unten abge-
bildeten Mustersatz am Anfang lhrer Arbeit einfiigen oder durchgédngig einer der géngigen
Genderrichtlinien folgen.

In dieser Arbeit wird aus Griinden der besseren Lesbarkeit das generische Maskulinum
verwendet. Weibliche und anderweitige Geschlechteridentititen werden dabei ausdriicklich

mitgemeint, soweit es fiir die Aussage erforderlich ist.

Deckblatt
Das Deckblatt sollte alle wesentlichen Informationen enthalten (siehe Vorlage). Die optische

Ausgestaltung tiberlassen wir gerne Thnen.

Inhaltsverzeichnis
Die Gliederung sollte in der Regel nicht mehr als zwei Gliederungsebenen enthalten. Das In-
haltsverzeichnis und die eidesstaatliche Versicherung iiber die eigenstindige Anfertigung der

Arbeit sind nicht Teil des Inhaltsverzeichnisses.

Abkiirzungs-, Symbol-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Fiir jedes Verzeichnis wird eine eigene Seite angelegt.
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Umfang

Eine Bachelorarbeit sollte einen Umfang von 18-22 Seiten haben, wihrend bei Masterarbei-
ten 40-50 Seiten gefordert werden. Seminararbeiten sollten bei 10-20 (15-25 bei Gruppenar-
beiten) Textseiten liegen. Die angegebenen Seitenzahlen verstehen sich inkl. Abbildungen und
Tabellen allerdings ohne Inhaltsverzeichnis, ergdnzende Verzeichnisse, Literaturverzeichnis
und Anhang. Wird diese Vorgabe nicht eingehalten (oder wird die Arbeit durch ,,Tricks* auf
die verlangte Seitenzahl gebracht) behalten wir uns einen Notenabzug vor. Verwenden Sie
Leerzeilen zwischen zwei Kapiteln, zwischen Text und Abbildungen, Tabellen und Formeln.
Zwischen zwei Absitzen sowie zwischen einer Uberschrift und Text sind Leerzeilen nicht vor-

gesehen.

Schrift und Réinder
Verwenden Sie Times New Roman in der SchriftgroBe 12 Punkte bei anderthalbfachem
Zeilenabstand. Fiir Uberschriften der ersten Ebene ist die SchriftgréBe 13 und fett vorge-

sehen.

3. Uberschrift (fett, 13 pt)
3.1.  Uberschrift (fett, 12 pt)

Verwenden Sie Blocksatz und aktivieren Sie die automatische Silbentrennung. Bitte lassen Sie
einen hinreichenden Rand (2,5 cm an jeder Seite) fiir Korrekturen. Auch oben und unten soll-
ten Sie einen hinreichenden Rand (je 2,5 cm) lassen. Fiigen Sie in der Fufzeile mittig Seiten-

zahlen in Times New Roman ein. Die Seitenzahlen beginnen auf der ersten Textseite.

Tabellen und Abbildungen

Tabellen und Abbildungen sind im laufenden Text unterzubringen, soweit dies filir das Ver-
standnis des Textes notig ist und der Autor oder die Autorin sich im Text auf die Abbildung
oder Tabelle bezieht. Ansonsten sind Tabellen, Abbildungen und mathematische Erkldrungen
im Anhang unterzubringen. Tabellen und Abbildungen sind fortlaufend zu nummerieren und
mit einer Unterschrift linksbiindig zu versehen. Die Quelle der Tabelle oder Abbildung ist in
einer FuBnote anzugeben. Die Schriftart ist Times New Roman und fett. Die SchriftgroB3e sollte
10 Punkte betragen. Verweisen Sie im Text auf die Abbildung I oder Tabelle I in kursiver
Schrift. Bei diesen Verweisen und in den dazugehorigen Verzeichnissen sind die Worte ,,Ab-

bildung® und ,,Tabelle‘ nicht abzukiirzen.



Lehrstuhl fiir Corporate Finance
Hinweise zur Erstellung einer wissenschaftlichen Arbeit

Uberschrift 1 Uberschrift 2

Inhalt 1 Inhalt 2

Tabelle 1: Beispielhafte Tabelle

Raw Means

— —= Covanates Partialed Out

FICO Score

1st 2nd 3rd 4th
Quartile in Time Discounting

Abbildung 1: Beispielhafte Abbildung'

Formeln

Formeln stehen in separaten Zeilen und werden eingeriickt. Enthélt der Text viele Formeln,
empfiehlt sich eine Nummerierung. Bei Vorstellung eines theoretischen Modells sollte der Ver-
fasser deutlich machen, dass er das Modell verstanden hat, z. B. indem er verbale Erlduterungen

zu formalen Herleitungen gibt. Die Schriftart ist Times New Roman (12 pt).

(1) yi =BotPit+y Xi +0Z; +ei.
(2) yi = BotPi1+p2+y Xi +0Z; +ei.

Anhang

Der Anhang ist kein zwingender Bestandteil einer Arbeit. Er kann in der Regel ganz weggelassen

werden.

! Abbildung entnommen aus der Studie Meier & Sprenger (2012, S. 57)
3
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2. Hinweise zum Inhalt

Inhaltlicher Aufbau — Textteil

In der Einleitung wird die Fragestellung der Arbeit beschrieben und motiviert, die Relevanz der
Frage, die Sie bearbeiten, wird erldutert. Darauf folgt ein kurzer Abriss des aktuellen Forschungs-
stands, in dem auch das Thema der Arbeit (ebenfalls kurz) in die Literatur eingeordnet wird. Bitte
gehen Sie auch kurz auf die von Thnen verwendete (zitierte!) Literatur ein. Dann wird ein kurzer
Uberblick iiber die weitere Vorgehensweise der Arbeit gegeben. Im Hauptteil wird das Thnen zuge-
teilte Forschungspapier dezidiert auseinandergenommen, seine empirische Methodik griindlich
durchleuchtet und kritisch gewiirdigt sowie auf mogliche Probleme der Arbeit eingegangen (Bei
Arbeiten mit eigenen Daten sollten Sie hier Ihre Daten, die verwendete Methodik und Thre Ergeb-
nisse ausfiihrlich darstellen und mogliche Probleme diskutieren). Am Ende der Arbeit werden die
wesentlichen Ergebnisse kurz und pragnant zusammengefasst. Aulerdem kann man einen Ausblick
auf die weitere Entwicklung des wissenschaftlichen Diskurses geben und auf offene Fragen hin-

weisen.

Absatzbildung
Nehmen Sie auBerdem von einer ausgepriagten Absatzbildung Abstand; orientieren Sie sich an

der Regel ,,Absatz = Darstellung eines abgegrenzten Sachverhaltes®.

Kapiteliiberschriften

Waihlen Sie ihre Kapiteliiberschriften iiberlegt. Geben Sie den Kapitelinhalt in wenigen préag-
nanten Worten und nicht in ganzen Sitzen wieder. Ihre Uberschriften sollten zwar prizise sein,
aber stets ausreichend Inhalt transportieren. Die Uberschriften der einzelnen Gliederungspunkte

sollten inhaltsbezogen formuliert werden (NICHT etwa ,,Hauptteil).

Textplatzierung
Wenn Sie ein neues Kapitel beginnen (z.B. 2. Kapitel), sollten mindesten 5 Zeilen auf der glei-
chen Seite stehen, ansonsten konnen Sie eine neue Seite beginnen. Fiir Unterkapitel gilt diese

Regelung nicht.
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3. Zitierpflicht und Literaturrecherche

Zitieren
Alle Gedanken, Argumente, Tabellen, Graphiken und Bilder, die den Werken anderer Autoren
entstammen, sind kenntlich zu machen. Die Zitation erfolgt im Text, nicht in Fullnoten.
Wird allgemein auf eine Arbeit Bezug genommen, so geschieht dies durch die Angabe des
Autors, erginzt durch das Erscheinungsjahr des Werkes in Klammern. Beispiel: Miiller (2018)
zeigt, dass... Oder: Die Digitalisierung verzerrt den Wettbewerb zu Lasten kleiner Unterneh-
men (Miiller und Meier, 2018). Verlassen Sie sich beim Verweis auf Werke anderer Autoren
nicht auf Sekundérquellen, sondern lesen Sie die zitierte Quelle selbst. So stellen Sie sicher,
dass Sie die Gedanken anderer Autoren korrekt wiedergeben. Nicht-wissenschaftliche Internet-
quellen wie Wikipedia sind nicht zitierfahig. Bei Verwendung von Datenmaterial ist stets auf
die Datenquelle zu verweisen. Wortliche Zitate werden durch Anfithrungszeichen gekennzeich-
net und miissen buchstabengetreu iibernommen werden. Es zeigt sich ,,dass die Nachhaltigkeit
von Unternehmen stark vom Umweltbewusstsein der jeweiligen CEO’s abhéngt” (Mustermann
und Musterfrau, 2021, S.200).
Vermeiden Sie iiberméBig viele direkte Zitate. Wortliche Zitate, die eine Lénge von drei Zeilen
iiberschreiten, konnen durch Einriicken zusitzlich vom Haupttext abgehoben werden. Auch Ta-
bellen, Bilder und Graphiken, die Sie nicht selbst erstellen und aus Werken anderer Autoren
entnehmen, sind mit Angabe der Seite zu zitieren.
Bei drei oder mehr Autoren wird die Abkiirzung et al. angewendet (Miiller et al., 2018). Meh-
rere Quellen werden durch ein Semikolon getrennt (Miiller et al., 2018; Mustermann, 2018).
Alle zitierten Werke (und nur diese) werden ins Literaturverzeichnis aufgenommen.
Sollte ein Kapitel Threr Arbeit tiberwiegend auf einer Literaturquelle aufbauen, haben sie nach
Riicksprache mit Ihrem jeweiligen Betreuer die Moglichkeit dem entsprechenden Kapitel der
Arbeit folgenden Satz voranzustellen und anschlieBend auf eine weitergehende Zitation in die-
sem Kapitel zu verzichten:

Sofern nicht anders gekennzeichnet, bezieht sich Kapitel X ausschlieflich auf die Auto-
ren Zund Y (2010). Um den Lesefluss nicht zu beeintrdchtigen, wird daher in diesem Teil der
Arbeit auf das Kenntlichmachen von Zitaten, die sich auf diese Verdffentlichung beziehen, ver-

zichtet.
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Fufinoten

FuBnoten sind sparsam zu verwenden! Wichtige Gedanken stehen im Text, unwichtige werden
weggelassen. Nur solche Ergdnzungen, die den Textfluss storen, sollten in einer Fullnote unter-
gebracht werden. Zitierungen sollten in der Regel im Text erfolgen, nicht in den FuBBnoten.
Hinweis: Diese Regelung ruft bei manchen Studierenden Erstaunen hervor, da sie es gewohnt
zu sein scheinen, in den FuBnoten zu zitieren, und das Zitieren im Text als stérend empfinden.
Dies ist allerdings vor allem dann der Fall, wenn Sie zu viel zitieren. So ist es sicher nicht
angebracht, nach jedem Satz eine Quelle einzufiigen. Wenn Sie auf eine ganze Literatur ver-

weisen mit vielen verschiedenen Quellenangaben, ist eine FuBBnote natiirlich angebracht.

Literaturverzeichnis

Alle in der Arbeit genannten Werke (und nur diese) sind im Literaturverzeichnis aufzufiihren.
Die Werke werden alphabetisch nach den Nachnamen der Autoren (und bei gleichem Autor
aufsteigend im Jahr der Veroffentlichung) geordnet. Je nach Art der Quelle (z. B. Zeitschrif-
tenartikel, Aufsatz aus einem Sammelband) ergeben sich unterschiedliche Zitierweisen. Sie
miissen sich nicht genau an die hier vorgeschlagene Zitierweise halten. Wiahlen Sie aber bitte
eine iibliche Zitierweise und wenden Sie diese konsistent durch die gesamte Arbeit an. Eine
weitverbreitete und empfehlenswerte Zitierweise ist der APA Style. Wir verwenden in den nach-
stehenden Beispielen die 6¢h Edition. Sie konnen jedoch auch eine andere Zitierweise wihlen,
solange sie alle nétigen Informationen enthélt und konsistent ist, beispielsweise die einer re-
nommierten Fachzeitschrift (z. B. American Economic Review). Die Zitierweise muss fiir alle
zitierten Werke einheitlich erfolgen. Quellen aus dem Internet (z. B. Reden etc.) sollten nur
dann verwendet werden, wenn eine gewisse Seriositit gewihrleistet ist. Falls der Text auch
gedruckt zur Verfiigung steht, verweisen Sie in jedem Fall bitte nur auf die gedruckte Quelle.
Ansonsten geben Sie die vollstindige Internet-Adresse an. Im Folgenden werden Beispiele der
Zitation nach APA Style, 6th Edition bei verschiedener Dokumententypen vorgestellt. Bitte sor-
tieren Sie jedoch in Threm Literaturverzeichnis ausschlieBlich alphabetisch nach den Nachna-
men der Autoren, nicht nach dem Dokumententyp! Anders als im Flietext miissen im Litera-
turverzeichnis bei drei oder mehr Autoren alle Namen angegeben werden. Das Format der ein-

zelnen Angaben erfolgt mit 1,0-Zeilenabstand und einer Leerzeile zwischen jeder Quelle.
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Monographien

Davis, E. P. (1995). Debt, Financial Fragility, and Systemic Risk. Oxford University Press,
Oxford.

Aufsitze aus Sammelbiéinden

Dewatripont, M. & Tirole, J. (1993). Efficient governance structure: implications for banking
regulation. In: Mayer, C. & Vives, X., (Hrsg.), Capital markets and financial intermediation,
12- 33. Cambridge University Press, Cambridge.

Aufsitze aus Fachzeitschriften

Kaminsky, G. L. & Reinhart, C. M. (1999). The Twin Crises: The Causes of Banking and Bal-
ance-of-Payments Problems. American Economic Review, 89(3), 473-500.

Aufsitze aus einer Arbeitspapierreihe

Mishkin, F. S. (1994). Preventing Financial Crises: An International Perspective. (NBER
Working Paper no. 4636.8).

Unveroffentlichte Manuskripte

Girard, Y. & Hett, F. (2013). Competitiveness in Dynamic Contests, Unpublished manuscript,
University of Mainz, Mainz.

Informationen aus dem Internet

World Health Organization (2007). International Statistical Classification of Diseases (ICD).
Abgerufen am 8. Mérz 2017: http://www.who.int/classifications/icd/en/.

Tipps zur Recherche

Fiir die wissenschaftliche Arbeit sollten vor allem gute wissenschaftliche Quellen aus aner-
kannten Fachzeitschriften herangezogen werden. Als Startpunkt Threr Recherche bieten sich
Google Scholar und die Homepages der entsprechenden Zeitschriften an. Einen Hinweis dar-
iiber, ob eine Zeitschrift als gut oder weniger gut zu bewerten ist, lasst sich durch folgendes

Ranking feststellen: https://www.wu.ac.at/fileadmin/wu/d/economics/Department_of Econo-

mics/Leistungspr%C3%A4mien/Handelsblatt-Liste 2015.pdf. Bitte achten Sie darauf fiir den

Hauptteil Threr Arbeit nur Quellen mit einem Ranking von 0,6 und besser zu verwenden. Kon-

taktieren Sie bei Problemen hierzu bitte Ihren Betreuer.
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4. Erginzende Informationen

Verzeichnis der Hilfsmittel und eigenhéndig unterzeichnete Versicherung

Laut Priifungsordnung muss die Arbeit ein Verzeichnis der benutzten Hilfsmittel und eine ei-
genhdndig unterzeichnete Versicherung enthalten. Den genauen Wortlaut der Versicherung fin-
den Sie nachfolgend. Fiigen Sie die Versicherung ganz am Ende der Arbeit ein (nach dem Li-
teraturverzeichnis und Anhang). Vergessen Sie nicht, die Versicherung zu unterschreiben (in
allen Exemplaren der Arbeit).

Bitte beachten Sie, dass wir mit Hilfe einer professionellen Software ggf. iiberpriifen, ob es sich
bei Threr Arbeit um ein Plagiat handelt. Das ,,Abschreiben groferer Passagen aus nicht-zitier-
ten Quellen fiihrt zu einem Nichtbestehen der Arbeit und zieht weitere rechtliche Konsequenzen

nach sich.

Eidesstattliche Erkldrung

Hiermit versichere ich, die vorliegende Arbeit selbststindig verfasst und keine anderen als die
angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt zu haben, alle Ausfiihrungen, die anderen Schrif-
ten wortlich oder sinngemdfs entnommen wurden, kenntlich gemacht zu haben und dass die
Arbeit in gleicher oder dhnlicher Fassung noch nicht Bestandteil einer Studien- oder Priifungs-

leistung war.
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Abgabe
Die Bachelor- und Masterarbeit ist in zweifacher Ausfertigung beim Studienbiiro abzugeben

(Ggf. gilt zur Zeit eine Sonderregel zur Onlineabgabe. Beachten Sie hierzu bitte die Hinweise

des Studienbiiros https://studienbuero.rewi.uni-mainz.de/wiwi/corona-faq/#Wie_soll ich Ab-

schlussarbeiten_abgeben). Zusétzlich miissen alle Arbeiten dem Lehrstuhl auch in elektroni-
scher Form zur Verfiigung gestellt werden. Hierzu zéhlt sowohl die Textverarbeitungsdatei
(LaTeX oder Word sowie Pdf) als auch der Quellcode programmtechnischer Implementierun-
gen wie beispielsweise aus MATLAB, R oder STATA (.do file, log-file, Daten etc.).

Die Abgabe der Seminararbeit erfolgt digital per Mail (pdf-Datei und Word-Datei) direkt an

Thren Betreuer.
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